

	
	Розділи
	Питання 
	відповідальні

	вересень

	1.
	Організаційні питання
	· якість підготовки школи до нового навчального року;
· проходження медичного огляду працівниками школи;

· дотримання єдиного орфографічного режиму;
· організація проведення моніторингових досліджень;
· корекція плану роботи на новий навчальний рік.
	Т.В. Омельченко

Медсестра

О.О. Савченко
С.А. Гриб

Адміністрація 

	2.
	Питання навчальної роботи
	· аналіз причин відсіву учнів у минулому навчальному році;
· підсумки двох тижнів нового навчального року;

· затвердження календарно-тематичних планів;
· комплектування груп для вивчення іноземних мов;

· забезпеченість учнів підручниками;
· рівень розвитку та адаптація учнів 1-го класу до школи.
	Н.І. Супрун

О.О. Савченко

Заступники з НВР

Н.І. Супрун

Н.В. Васільєва
Т.В. Ткаліч

	3.
	Питання виховної роботи
	· працевлаштування випускників 11-х класів;
· продовження навчання випускниками 9-х класів;
· стан дотримання санітарно-гігієнічних умов;
· підсумки літнього оздоровлення та працевлаштування випускників.
	О.О. Савченко
О.О. Савченко

О.Г. Захарченко
І.В. Прудченко

 

	4.
	Питання методичної та кадрової роботи
	· вимоги до ведення шкільної документації;
· опрацювання інструкції щодо ведення класних журналів в 1 – 4 класах та 5 – 11 класах; 

· участь школи в всеукраїнському конкурсі  «Учитель року»;

· атестація педагогічних працівників школи, розподіл доручень;

· аналіз методичної роботи за минулий навчальний рік.
	Н.І. Супрун
О.О. Савченко
С.А. Гриб

О.О Савченко.  

О.О. Савченко

	5.
	Робота з батьками
	· проведення анкетування батьків 1-х класів;
· проведення класних батьківських зборів.
	Т.В. Ткаліч 

О.О. Савченко

	6.
	Фінансово-господарські питання 
	· якість проведення тарифікації педагогічних кадрів;
· організація дотримання норм охорони праці та техніки безпеки.
	Н.І. Супрун
Т.В. Омельченко

	жовтень

	1.
	Організаційні питання
	· забезпеченість учнів підручниками та навчальними посібниками.
	Н.І. Супрун

	2.
	Питання навчальної роботи
	· участь учнів у всеукраїнських предметних олімпіадах;
· навчально-методичне забезпечення кабінетів початкових класів та його використання на уроках.
	О.О. Савченко

О.О. Савченко

	3.
	Питання виховної роботи
	· організація роботи шкільної МАН;

· підсумки анкетування з профорієнтації;
· залучення учнів, які перебувають на контролі школи, до роботи груп продовженого дня, гуртків, секцій;
· Про стан відвідування учнями школи.
	О.О. Савченко
Т.В. Ткаліч
І.В. Прудченко

І.В. Прудченко

	4.
	Питання методичної та кадрової роботи
	· про початок атестації педагогічних кадрів;
· участь школи в виставці ППД.
	С.А. Гриб
О.О. Савченко

	5.
	Робота з батьками
	· про підготовку проведення шкільної батьківської конференції.
	 О.О. Савченко

	6.
	Фінансово-господарські питання 
	· облік та збереження матеріальних-цінностей;

· готовність будівлі школи до осінньо-зимового періоду.
	Т.В. Омельченко

Т.В. Омельченко

	листопад

	1.
	Організаційні питання
	· наукова організація праці в школі;
· організація харчування в школі;
· виготовлення документів про освіту;
· контрольно-аналітична діяльність за станом викладання.
	О.О. Савченко
І.В. Прудченко

Н.І. Супрун

С.А. Гриб

	2.
	Питання навчальної роботи
	· наступність у навчанні на різних ступенях школи;
· адаптація учнів  5-х класів в умовах реформування школи ІІ ступеня.
	Н.І. Супрун
Т.В. Ткаліч



	3.
	Питання виховної роботи
	· виконання Статуту та правил внутрішкільного розпорядку школи;
· організація роботи платних гуртків;

· стан роботи з дітьми групи «ризику», профілактика правопорушень..
	О.О. Савченко
О.О. Савченко

І.В. Прудченко
 

	4.
	Питання методичної та кадрової роботи
	· проведення методичних тижнів вчителями, що атестуються,
· робота школи молодого вчителя;

· виконання державної програми «Вчитель»;
· кадрове та навчально-методичне забезпечення профільного навчання, його результативність та доцільність вибору.
	О.О. Савченко
О.О. Савченко

О.О. Савченко
С.А. Гриб

Н.І. Супрун

	5.
	Робота з батьками
	· про роботу Піклувальної ради школи;
· робота ради профілактики.
	С.А. Гриб
І.В. Прудченко

	6.
	Фінансово-господарські питання 
	· підсумки інвентаризації шкільного майна;

· використання ліміту енергопостачання та планування його на новий фінансовий рік;
· стан дотримання норм техніки безпеки і охорони праці в спортивному залі.
	Т.В. Омельченко

Т.В. Омельченко

Г.М. Кривіцький

	грудень

	1.
	Організаційні питання
	· підсумки проведення медичного огляду, складання діаграми;

· стан виконавської дисципліни в школі;
· преміювання вчителів відповідно їхнього рейтингу;
· робота класних керівників зі шкільною документацією.
	Медсестра школи

С.А. Гриб

С.А. Гриб

О.О. Савченко

	2.
	Питання навчальної роботи
	· підсумки проведення читання учнів та знання ними таблиці множення;

· виконання навчальних планів та програм;

· проведення директорських контрольних робіт за І семестр 2016-2017 навчального року.
	О.О. Савченко
Н.І. Супрун

Н.І. Супрун

	3.
	Питання виховної роботи
	· профілактика шкідливих звичок і запобігання правопорушенням;
· результативність щоденного контролю за відвідуванням учнями школи, своєчасне вжиття заходів щодо запобігання необґрунтованих пропусків занять та запізнень;
· про хід виконання Положення щодо організації громадського самоврядування учнів.
	О.О.Савченко,
І.В. Прудченко

О.О. Савченко

О.Г. Захарченко

	4.
	Питання методичної та кадрової роботи
	· стан використання технічних засобів навчання  в навчально-виховному процесі;
	О.О. Савченко

	5.
	Робота з батьками
	· робота по проведенню батьківського всеобучу;
· дотримання прав дитини.
	І.В. Прудченко
І.В. Прудченко

	6.
	Фінансово-господарські питання 
	· стан дотримання норм техніки безпеки і охорони праці в навчальних кабінетах;
· підготовка школи до святкування Нового року, вживання заходів з охорони праці та техніки безпеки під час новорічних свят.


	Н.І. Супрун
Т.В. Омельченко

	січень

	1.
	Організаційні питання
	· стан реалізації управлінських рішень, наказів директора;
· про результати перевірки шкільної документації;
· підсумки роботи за І семестр.
	С.А. Гриб
Н.І. Супрун

Н.І. Супрун

	2.
	Питання навчальної роботи
	· підсумки зрізів знань за І семестр  2016 - 2017 навчального року;
· розгляд причин низького рівня навчальних досягнень учнів та вживання  відповідних заходів;
· напрямки роботи з обдарованою молоддю.
	Н.І.Супрун
С.А.  Гриб

О.О. Савченко

	3.
	· Питання виховної роботи
	· стан дотримання санітарно-гігієнічних умов;
· аналіз планів виховної роботи класних керівників;
· звіт про право виховну роботу.
	О.Г. Захарченко
О.О. Савченко

О.О. Савченко

	4.
	Питання методичної та кадрової роботи
	· організація наставницької діяльності в школі;
· хід атестації педагогічних кадрів;
· підготовка до участі в міській виставці ППД.
	О.О. Савченко
С.А.. Гриб

О.О. Савченко

	5.
	Робота з батьками
	· організація зустрічей батьків з учителями, адміністрацією школи та головами  класних батьківських  комітетів. 
	І.В. Прудченко

	6.
	Фінансово-господарські питання 
	· виконання бюджету минулого навчального року.
	С.А. Гриб

	лютий

	1.
	Організаційні питання
	· комплектування педагогічних кадрів на новий навчальний рік;
· розподіл класних керівників, класоводів та вихователів груп продовженого дня;
· підготовка до проведення державної підсумкової атестації;
· контроль за виконанням законів України «Про загальну середню освіту», «Про мови в Україні», правил внутрішнього трудового розпорядку.
	Адміністрація 
Адміністрація

Н.І. Супрун

С.А. Гриб,

О.О. Савченко

	2.
	Питання навчальної роботи
	· підсумки участі учнів школи у ІІ та ІІІ турах всеукраїнських учнівських олімпіадах;
· вивчення діяльності та результативності вибору предметів варіативної частини, розподілу індивідуальних занять та факультативів.
	О.О. Савченко
Н.І. Супрун

	3.
	Питання виховної роботи
	· 
	

	4.
	Питання методичної та кадрової роботи
	· стан впровадження нових педагогічних технологій в навчально-виховний процес;
· робота школи передового педагогічного досвіду.
	О.О. Савченко
О.О. Савченко

	5.
	Робота з батьками
	· проведення Днів відкритих дверей з методикою ознайомлення батьків з методикою роботи вчителів.
	О.О. Савченко

	6.
	Фінансово-господарські питання 
	· підготовка спортивного майданчика до весняного періоду.
	Т.В. Омельченко

	березень

	1.
	Організаційні питання
	· підготовка школи до нового навчального року;
· підготовка до проведення державної підсумкової атестації;

· підготовка до тестування випускників 11-х класів;

· забезпеченість школи підручниками на новий навчальний рік;
· підготовка школи до святкування дня народження Т.Г. Шевченка.
	Т.В. Омельченко
Н.І. Супрун

Н.І. Супрун

Н.І. Супрун

Н.В. Васільєва

	2.
	Питання навчальної роботи
	· організація повторення програми та підготовка до державної підсумкової атестації;
· контрольно-аналітична діяльність за станом викладання предметів.
	Н.І. Супрун
С.А. Гриб

	3.
	Питання виховної роботи
	· проведення індивідуальної роботи з учнями та сім’ями, які потребують особливої уваги;
· здійснення контролю за станом закріплених за класами ділянок та класних кімнат;
· звіт про стан збереження шкільних підручників.
	І.В. Прудченко
О.Г. Захарченко

Н.В. Васільєва

	4.
	Питання методичної та кадрової роботи
	·   підсумки проведення атестації педагогічних працівників школи;
· ознайомлення вчителів з Інструкцією про переведення та випуск учнів;
· використання комп’ютерних технологій у навчально-виховній та управлінській діяльності школи.
	С.А. Гриб
Н.І. Супрун

Н.І. Супрун

	5.
	Робота з батьками
	· засідання батьківського комітету школи з питань проведення ремонту;
· контроль за обговоренням питань протипожежної безпеки та запобігання нещасним випадкам серед учнів на батьківських зборах
	С.А. Гриб
О.О. Савченко

	6.
	Фінансово-господарські питання 
	
	

	квітень

	1.
	Організаційні питання
	· забезпечення школи педагогічними кадрами на новий навчальний рік;
· закінчення навчального року.
	С.А. Гриб
Н.І. Супрун

	2.
	Питання навчальної роботи
	· виконання навчальних планів та програм станом на 1 квітня 2017 року;
· проведення зовнішнього незалежного оцінювання учнів 11-х класів на базі школи.
	Н.І. Супрун,
О.О. Савченко
Н.І. Супрун

	3.
	Питання виховної роботи
	· підготовка школи до літньої оздоровчої компанії;
· попереднє працевлаштування випускників школи;

· набір учнів до перших класів.
	О.О. Савченко
О.О. Савченко

О.О. Савченко

	4.
	Питання методичної та кадрової роботи
	· робота школи молодого вчителя;
· завершення атестації вчителів, що підтверджували та претендували на вищу кваліфікаційну категорію.
	О.О. Савченко
С.А. Гриб

	5.
	Робота з батьками
	· виконання Закону «Про охорону дитинства».
	І.В. Прудченко

	6.
	Фінансово-господарські питання 
	· складання кошторису на ремонт школи.
	Т.В. Омельченко

	травень

	1.
	Організаційні питання
	· підготовка документації для здачі в архів;
· організація харчування в школі;
· інформація про навчальні екскурсії та виробничу практику.
	Секретар
І.В. Прудченко

Н.І. Супрун

	2.
	Питання навчальної роботи
	· готовність до проведення державної підсумкової атестації;
· проведення контрольних зрізів та робіт за 2016-2017 навчальний рік;
· формування в учнів загальних умінь та навичок навчальної діяльності.
	Н.І. Супрун
Н.І. Супрун,
О.О. Савченко
О.О. Савченко

	3.
	Питання виховної роботи
	· підготовка до проведення останнього дзвінка та випускних вечорів у 9-х, 11-х класах;
· підготовка до святкування Дня перемоги.
	О.О. Савченко
О.О. Савченко

	4.
	Питання методичної та кадрової роботи
	· робота шкільних методичних об’єднань;
· організація роботи вчителів з питань самоосвіти;
· робота вчителів природничо-математичного циклу над науково-методичною проблемою школи.
	О.О. Савченко
О.О. Савченко
О.О. Савченко

	5.
	Робота з батьками
	· опрацювання оперативної інформації з батьківських зборів про зауваження, пропозиції та побажання батьків щодо поліпшення навчально-виховного процесу.
	Адміністрація 

	6.
	Фінансово-господарські питання 
	· підготовка школи до ремонту
	Т.В. Омельченко

	 червень

	1.
	Організаційні питання
	· виготовлення документів про освіту;
	Н.І. Супрун

	2.
	Питання навчальної роботи
	· виконання навчальних планів та програм за 2016-2017 навчальний рік;
· проведення державної  підсумкової атестації;
· підсумки річного оцінювання навчальних досягнень учнів.
	Н.І. Супрун
Н.І. Супрун

Н.І. Супрун

	3.
	Питання виховної роботи
	· проведення випускних вечорів у 9-х, 11-х класах;
· робота оздоровчого табору.
	О.О. Савченко
О.О. Савченко

	4.
	Питання методичної та кадрової роботи
	· надання щорічної відпустки працівникам школи
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